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INTRODUCAO

Informamos que este Registro e Imdveis possui uma cultura de protecdo de dados e governanga para
o cumprimento da Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD).

A base legal para a coleta de dados pessoais na pratica dos atos registrais esta prevista na Lei n2 Lei n2
6.015/73 e Consolidacdo Normativa Notarial e Registral do RS (CNNR-CGJ/RS).

O tratamento dos dados é feito em conformidade com uma cultura de protecao de dados assumida
por todos os funciondrios e fornecedores do Cartério de Registro de Imdveis de Venancio Aires. Nesse

contexto, adota rigorosos procedimentos internos e padrées técnicos de organizacdo, sempre com
observancia aos pilares da seguranga da informagdo: CONFIDENCIALIDADE, INTEGRIDADE e
DISPONIBILIDADE.

Nossas normas de seguranca favorecem aos diversos envolvidos no tratamento de dados pessoais,
com a formulacdo de mecanismos internos de supervisdo e de mitigacdo de riscos que envolvem todos os
aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Em cumprimento ao Art. 59, VIII, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD, desenvolvemos
um Comité de Protecdo de Dados para a prevencgao de incidentes e definimos como Encarregado da Protecdo
de Dados responsavel pela comunicagdo entre os titulares de dados, operadores e controladores — o DPO a
Sra. Camila Hertz, para quem desenvolvemos um e-mail para este fim: cartoriova@gmail.com. O referido e-
mail esta disponivel em todos os canais de comunicagdo do Registro, visando o cumprimento do principio da
transparéncia e livre acesso aos titulares de dados.

Todos os funcionarios do Cartdrio possuem treinamento visando o atendimento amplo a cultura de
protecdo de dados e assinaram termos de compromisso com a Lei Geral de Protecdo de Dados e os
Provimentos estabelecidos pelo CNJ, relacionados a seguranca da informacao.

Eventuais copias dos documentos que possuam identificacdo pessoal e que sejam exigidos para a
pratica de atos registrais, recebem o tratamento estabelecido por lei no que tange a sua coleta, producao,
recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminac¢do, avaliacdo ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extracdo, sempre em consonancia com os principios da finalidade, adequacao,
necessidade, transparéncia, seguranga, preveng¢ao, ndo discriminag¢do, responsabilizacdo e prestacdo de
contas, de acordo com a previsao dos artigos 59, inciso X, e 62, da LGPD.

O titular de dados pessoais sera plenamente informado quanto ao tratamento e manipula¢do de seus
dados realizado por esta serventia, que obedece aos requisitos do artigo 72 e incisos da LGPD, realizando o
tratamento de dados pessoais em conformidade com as demais bases legais previstas em lei.

Em atendimento a legislacdo vigente, os dados pessoais e informacGes acerca dos atos registrais
praticados nesta serventia serdo remetidos nos prazos exigidos por lei aos demais orgdos publicos, pela
necessidade de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria do controlador, em razdo da previsdo do art.
72, inc. ll, da LGPD.

Em atengdo ao principio da transparéncia, informamos os dados coletados para cada tipo de servico
prestado, bem como o tratamento dado a cada informagdo em cumprimento as obrigacdes legais contidas em
legislages especificas para a area registral:
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1. REGISTRO DE IMOVEIS

E dado Ha transmissdao | Hda conserva¢ao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 167, Lei n? 6.015/73 e art. 415 e 416 da Consolidagdo Normativa do RS.
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Numero de inscrigdao no CPF;

e Numero do documento de identidade;

e Certiddo de casamento e suas averbacses;

e Domicilio e residéncia;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e (Cadastro do sistema;

e Qualificacdo registral;

e Emissdo da Certiddo.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

Ao receber as informagdes pessoais do usuadrio e o instrumento necessdrio para a pratica do ato
correspondente, o colaborador procede ao preenchimento do sistema do cartdrio, a lavratura do ato,
conferéncia, digitalizacdo, emissdo da nota de emolumentos e arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:
e Envio a Receita Federal

e SISCOAF

e ONR - Operador Nacional de Registros

e Oficio eletrénico

e SINTER

e [INCRA
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E-Proc - Foro da Comarca que enviou o instrumento

2. RESPOSTA AS AUTORIDADES

E dado Ha transmissdao | Hda conserva¢ao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?

Pode haver Nao N3ao se aplica N3o se aplica N3ao se aplica

- Previsao Legal:

Art. 30, incisos Il e Xll, Lei n? 8.935/94 e Lei n2 6.015/73
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizagdo, se necessario;

e Naturalidade;

e Sexo;

e Profissao;

e Estado civil;

¢ Dados de nascimento;

¢ Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
e Dados de 6bito, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscricdo no CPF;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Filiacdo, se necessario;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e OQutros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:

e Respostas a oficios.

RESILIENCE
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- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

Ao receber o questionamento, solicitacdo de informacbes e/ou certiddes, de algum érgdo publico, o

atendente verifica os atos no sistema, emite as certiddes (se este for o objeto da solicitacdo), e responde o

oficio, anexando a respectiva resposta os atos registrais e/ou documentos arquivados, devidamente

solicitados.
- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgaos e autoridades:

e Autoridades / 6rgdos publicos solicitantes.

3. BACKUP DOS DADOS DO SISTEMA

E dado Ha transmissdo | Ha conserva¢dao | O dado pessoal | Ha eliminagdo
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 32, § 32, Provimento CNJ n2 74/2018.
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

¢ Nacionalidade;

e Naturalizacao;

e Naturalidade;

e Sexo;

e Profissdo;

e Estado civil;

e Dados de nascimento;

¢ Nome do conjuge/companheiro;

e Dados de casamento/Unido Estavel;
e Dados de 6bito;

e Numero do documento de identidade;
e Numero de inscricdao no CPF;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s);

e Filiacao;
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e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Foto;

e OQutros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Copia de seguranca interna;

e Copia de seguranga externa em datacenter.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

e Manter contrato com empresa devidamente qualificada para o tratamento dos dados desta serventia;

e Realizar e transmitir via internet dados dos atos para armazenamento seguro na internet;

e Realizar e transmitir via remota dados dos atos para armazenamento seguro em dispositivo interno;

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a Empresa SKY Informatica e Masternet

4. SETOR ADMINISTRATIVO: FINANCEIRO E DEPARTAMENTO DE PESSOAL

E dado Ha transmissdao | Hda conserva¢ao | O dado pessoal | Ha eliminagao
pessoal internacional do do dado é mantido em do dado
sensivel? dado pessoal? pessoal? seguranga? pessoal?
Sim Nao Sim Sim Pode haver

- Previsao Legal:

Para o cumprimento de obrigacdo contratual, legal, administrativa ou regulatéria.

- Dados Pessoais solicitados aos funcionarios e candidatos:

e Nome completo;

e Nacionalidade;

e Naturalizagdo, se necessario;

e Naturalidade;
e Sexo;
e Profissao;

e Estado civil;

¢ Dados de nascimento;

¢ Nome do cdnjuge/companheiro, se necessario;

e Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;

e Dados de 6bito, se necessario;
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e Carteira Nacional de Habilitacdo, se necessario;

e Numero do documento de identidade;

e Numero de inscricdo no CPF;

e Domicilio e residéncia;

e Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

e Carteira de vacinagdo do (s) filho (s), se necessario;
e Filiacdo;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Deficiéncia;

e CBO —Classificacdo Brasileira de Ocupacao;

e Titulo de eleitor;

e Reservista;

e PIS;

e Carteira de trabalho;

e Dados bancarios;

e Comprovantes de escolaridade e cursos realizados;
e Fotografia;

e Atestados e comprovantes médicos de consultas e exames;
e Carteirinha do SUS;

e OQutros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Requisicdo de materiais e recepcionar fornecedores, tanto para entrega de materiais quanto para
manutenc¢do em alguma area da serventia;

e Emissdo de nota de emolumentos;

e Transferéncia Bancaria para usuarios;

e Folha de Pagamento e Férias;

e Capacitagdo profissional;

e Contratacdo e demissdo de prepostos;

e Exames de admissdo, demissao e periddicos;
e Atestado médico;

e Treinamentos;

e OQutros documentos necessdrios que possam conter dados pessoais.

-

RESILIENCE
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- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execugao das atividades:

Os dados pessoais serdo utilizados para contratacdao de um novo colaborador, contratacao ou autorizacao de

servigo externo, contratacdo via curriculos, conferéncia, digitalizacdo e arquivamento de documentos.

- 0 dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgios e/ou entidades:

Departamento de Pessoal da Lance Contabilidade;
E-Social;

Medicina ocupacional e assistencial;

Portal Extrajudicial;

Justica Aberta;

Plano de satde/ ododntoldgico Unimed;
Seguradoras do seguro de vida em grupo;

Vale transporte;

Vale alimentacao Onecard,

Bancos;

Empresa de comunicag¢do para a confeccdo do crachg;
Empresa de biometria do reldgio ponto;

Empresa de uniformes;

Sindicato da categoria;
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Anexo | - Controle de distribuicdo e revisao da Politica de Protec¢do e Tratamento de Dados

Setor N2 Cépias Meio Setor Ne Copias Meio
Pasta LGPD (word) 01 E Pasta Gestdo o1 :

Organizacional (PDF)

Data

Revisao

Controle das revisoes

Historico

24/02/2023 00

12 edigdo.

24/02/2024 01

22 edigdo, sem alteragoes.

22/02/2025 02

32 edigdo, sem alteragoes.

RESILIENCE
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